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Dyrektorzy

szkol i placowek oS§wiatowych
prowadzonych przez

m.st. Warszawe

Szanowni Panstwo,

w nawigzaniu do pisma znak BE-WFI0.3040.40.2017.IPI z dnia 21 czerwca 2017 r.
dotyczacego wycieczek szkolnych uprzejmie informuje, ze pismo to miato na celu omdéwienie
najistotniejszych przepiséw prawnych odnoszacych si¢ do kwestii zaciggania zobowigzan
finansowych, a takze wskazanie wlasciwych zasad zawierania uméw, w taki sposob, zeby
dyrektorzy w swoich dzialaniach nie narazali si¢ na zarzut naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych. W zwiazku z pojawiajgcymi si¢ nadal watpliwosciami w zakresie rozliczania
wycieczek ponizej przedstawiam odpowiedzi na najcz¢sciej zadawane pytania.

Czy zaplata za wycieczk¢ moze zostac¢ zrealizowana przed jej rozpoczeciem?

Co do zasady, w sytuacji gdy platnikiem jest szkota, zaptata za ustuge powinna nastapic¢
dopiero po jej wykonaniu. Firmy swiadczace ustugi turystyczne prowadza jednak specyficzng
dzialalno$¢, a catos¢ lub czg¢s¢ swojego wynagrodzenia pobierajg zazwyczaj jeszcze przed
wykonaniem ushugi. W konsekwencji dopuszczalne jest dokonanie przez szkole zaliczkowej
zaplaty na rzecz np. biura podrézy, w terminach i w wysokos$ci okreélonej w tresci umowy.
Nie powinny mie¢ miejsca jednak sytuacje zaplaty calo$ci wynagrodzenia przed
rozpoczeciem wycieczki (nie jest to wowczas zaliczka).




Czy dyrektor szkoly musi zebra¢ od rodzicéow calosé¢ srodkoéw za wycieczke przed
podpisaniem umowy z firma $§wiadczacg uslugi turystyczne?

Nie musi. Jezeli szkola posiada w planie wydzielonego rachunku zaplanowane wydatki na
wycieczki to dyrektor moze podpisa¢ umowe przed zebraniem srodkow od rodzicow. Wplaty
od rodzicow powinny zosta¢ zebrane najpdzniej przed terminem uregulowania platnosci na
rzecz firmy §wiadczacej ushugi turystyczne.

Czy wplata rodzica za wycieczke zawsze musi by¢ traktowana jako darowizna?

Niekoniecznie. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada
2001 r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i
placowki krajoznawstwa 1 turystyki (Dz.U. z 2001 r. Nr 135, poz. 1516 z pdzn. zm.) w §16
wskazuje, ze koszty wycieczek (w tym przejazdow, zakwaterowania, wyzywienia) moga by¢
finansowane m.in. z odptatnosci uczniow biorgcych udzial w wycieczce, a takze srodkow
przekazanych przez rade rodzicéw lub inne osoby. Z kolei uchwata Rady m.st. Warszawy nr
LXXXVII/2592/2010 z dnia 26 sierpnia 2010 r. w sprawie wydzielonych rachunkow /.../, w
§4 ust. 1 pkt 11 dopuszcza, aby na rachunkach tych byly gromadzone $rodki pochodzace z
wplat podmiotéw, w tym oséb fizycznych, realizujacych wspdlnie z jednostka akcje o
charakterze edukacyjnym, wychowawczym lub sportowym. W konsekwencji mozliwe jest,
aby wplaty na wydzielony rachunek zwigzane z wycieczka traktowane byly i opisywane
wprost jako wplaty dotyczace konkretnej wycieczki szkolnej.

Czy rodzic moze otrzyma¢ potwierdzenie wplaty za wycieczke?

Tak. Rodzic dokonujac wplaty bezposrednio na rachunek wydzielony szkoty takie
potwierdzenie powinien otrzyma¢ od szkoly (ewentualnie DBFO prowadzacego obstuge
finansowg szkoty). W przypadku wplaty na rade rodzicow potwierdzenie powinna wystawi¢
rada rodzicow.

Czy dyrektor szkoly musi zglasza¢ zmiany budzetowe przed rozpoczeciem kazdej

wycieczki?

Nie musi. Juz na etapie projektowania budzetu w planie rachunku wydzielonego powinny
zosta¢ ujete dochody 1 wydatki zwiazane z wycieczkami planowanymi w_calym roku
budzetowym. Podstawa do ujecia odpowiednich kwot powinny by¢ glownie dane z lat
ubieglych oraz konsultacje z gronem pedagogicznym w sprawie planowanych wyjazdéw. W
kwestii zaplanowania w budzecie wydatkéw zwigzanych z wycieczkami nalezy kontaktowaé
si¢ z DBFO (a szkoty specjalne z MBFO).




Co nalezy zrobi¢ jezeli na wydzielonym rachunku nie zostaly jeszcze zaplanowane
dochody i wydatki zwiazane z wycieczkami lub w trakcie roku okaza si¢ one wyzsze niz

pierwotnie planowano?

W takiej sytuacji nalezy skonsultowa¢ si¢ z DBFO, ktore zglosi odpowiednie zmiany
budzetowe. Istotne jest to, zeby zrobi¢ to z odpowiednim wyprzedzeniem, gdyz zmiany
budzetowe dotyczace rachunkow wydzielonych wprowadzane mogg by¢ tylko uchwatg Rady
m.st. Warszawy (co wymaga czasu ze wzgledu na koniecznos¢ spelnienia szeregu wymogow
formalnych). Jak wczesniej wyjasniono, co do zasady, srodki na wycieczki powinny by¢
planowane od razu na caly rok budzetowy.

Czy rodzice mogg bezposrednio zaplaci¢ firmie $wiadczacej uslugi zwigzane z wycieczka
szkolng (np. biuru podrézy, firmie transportowej, hotelowi)?

W celu udzielenia odpowiedzi na to pytanie kluczowe jest rozstrzygniecie, kto jest strong
umowy zawartej z firmg, z ktérej wynika obowigzek zaplaty za $wiadczong ustuge. Jezeli
strong umowy jest szkola (a faktycznie m.st. Warszawa, gdyz dyrektor zawsze dziala w
imieniu miasta na podstawie udzielonego przez Prezydenta pelnomocnictwa) to platnos¢ z
tytulu wycieczki zawsze musi by¢ realizowana poprzez wydzielony rachunek dochodow, a
wigc rodzice nie mogg bezposrednio zaptacic firmie.

Jezeli jednak rodzice, w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty, uznajg za celowe rozliczenie sig
bezposrednio z firmg swiadczacg uslugi zwigzane z wycieczkg, to dzialanie takie jest
dopuszczalne pod warunkiem jednak, ze strona ewentualnej umowy, z ktorej wynika
obowigzek zaplaty nie bedzie szkola. Strong umowy nie moze by¢ takze rada rodzicow, gdyz
nie posiada ona odrebnej osobowosci prawnej ani zdolnosci do czynnosci prawnych.
Rozliczenie si¢ z firmg bezposrednio przez rodzicow nie zwalnia dyrektora szkoty z
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dzieci i wlasciwg organizacje wyjazdu, na ktory wyraza
zgode.

Czy kazda, nawet jednodniowa wycieczka, a takze drobne wydatki realizowane podczas
wycieczki (np. zakup biletow do muzeum, zakup biletéw komunikacji miejskiej itp.)
zawsze muszg by¢ poprzedzone umows zawarta przez szkol¢ z dang instytucja lub
firma?

Zgodnie z §12 pkt 9 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada
2001 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i
placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2001 r. Nr 135, poz. 1516 z pdézn. zm.),
nauczyciel pelnigcy obowigzki kierownika wycieczki dysponuje srodkami finansowymi
przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki oraz dokonuje po jej zakonczeniu rozliczenia
finansowego. Mozliwe jest zatem przekazanie temu nauczycielowi (przez dyrektora szkoty,
rade rodzicow lub bezposrednio rodzicow) okreslonych sum, np. na drobne wydatki
planowane do poniesienia w trakcie wycieczki, ktore po zakonczeniu zostang przez niego



rozliczone, na przykltad w oparciu o paragony fiskalne, faktury lub bilety. W takiej sytuacji
nie jest konieczne zawieranie umow. Analogicznie mozna postgpi¢ w przypadku krotkich
wyjazdow, w odniesieniu do ktorych koszty pokrywane sg bezposrednio w miejscu
docelowego pobytu.

Jezeli rodzice w calo$ci pokrywaja koszty wycieczki, to czy wybor biura podrézy, hotelu
lub firmy transportowej musi zosta¢ dokonany zawsze po zebraniu kilku ofert, na
podstawie regulaminu udzielania zamodwien o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w
zlotych rownowartosci kwoty 30 tys. euro?

W ocenie Biura Edukacji, przy zamdwieniach ponizej rownowartosci 30 tys. euro, jezeli
wycieczka szkolna finansowana jest w calosci przez rodzicow, ktorzy wniesli oplaty na
wydzielony rachunek, to mogg oni wskaza¢ konkretng firme, ktéra wykona dana ustuge.
Majac to na uwadze, zasadne jest uwzglednienie w obowiazujacym w placéwce regulaminie
udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajgce] wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 tys. euro zapisu np. nastgpujacej tresci: ,,Dopuszcza si¢ udzielenie zamowienia na
ushugi zwigzane z organizacja wyjazdu lub wycieczki szkolnej po przeprowadzeniu negocjacji
tylko z jednym wykonawca wskazanym przez rodzicéw lub rade rodzicdw, pod warunkiem ze
wydatki zwigzane z wyjazdem lub wycieczka pokrywane sa w calosci z wplat pochodzacych
od rodzicéw, rady rodzicow lub innych oséb fizycznych i prawnych (np. fundacji,
stowarzyszen)”.

Nalezy jednak podkreslié, ze ostateczna decyzja dotyczaca wyboru wykonawcy ustugi
turystycznej, hotelowej] lub transportowe] zawsze nalezy do dyrektora szkoly. gdvz to on
odpowiada za organizacj¢ wycieczki. a w szczegdlnosci bezpieczenstwo dzieci.

Ilekro¢ w powyzszym tekscie jest mowa o ,,wycieczkach™ nalezy przez to rozumieé takze
tzw. zielone 1 biale szkoly.

7 powazaniem




